
याýा भ°ा ÿितपूितª / िनपटान ÿपý

नाम, पद & िवभाग / Name, Designation

कमªचारी कोड/Employee Code:__________

मलू वेतन & úेड पे /Basic pay & Grade Pay:______________________

Öवीकृत याýा कायªøम कì ÿित संलµन

आहåरतअिúम रािश/Advance drawn ₹

ब§क का नाम और खाता सं´या/Bank 

िनद¥श / INSTRUCTIONS: 
1. दावा ठीक से भरा जाना चािहए और याýा परूी होने के 

अिúम, यिद कोई हो, कì एकल िकÔत म¤ वसलूी हो सकती ह।ै
of completion of journey. Failure to do so may entail recovery of advance, drawn if any, in single instalment, from t
salary. 

2. धन रसीद¤ / िटकट नंबर / पीएनआर 
याýा के मामले म¤) टीए िबल के साथ ÿÖतुत कì जानी चािहए।
rail) copy of paper ticket or e-ticket with boarding pass (in case of travel by air) should be furnished along with T.A. bill.

3. होटल िबल और भोजन के िबल िनरपवाद łप से संलµन िकए जाने चािहए।
enclosed. 

4. दावा िकए गए सभी आकिÖमक खचª िजनके िलए िबल उपलÊध नहé ह§
claimed for which bills are not available should be self
(i) Öथानीय हवाई अड्डे/रेलवे Öटेशन आिद सिहत शहरŌ

local to and fro Airport/Railway station etc.
ÿÖथान/Departure आगमन

िदनांक 
Date 

समय 
Time 

Öथान 
Place 

िदनांक 
Date 

समय 
Time

    

    

    

    

    

    
 

अविध और िदनŌ कì सं´या इंिगत कर¤  यिद कोई हो
अÆय कारण, िवदेश याýा के मामले म¤
DA: (Leave or other reasons, In case of foreign Travel)

 

NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY DELHI

(An autonomous Institute under the aegis of Ministry of Education (Shiksha

िनपटान ÿपý/Travelling Allowance Reimbursement/Settlement 
 

Designation & Department :__________________________________

__________________________ वेतन Öतर / Pay Level:______

Basic pay & Grade Pay:______________________बजट हेड/Budget Head

Öवीकृत याýा कायªøम कì ÿित संलµन/Copy of the Approved Tour programme attached: 

Advance drawn ₹____________________________ िदनांक/Date:_______________________________

Bank Name &Account No.:___________________________________________________

दावा ठीक से भरा जाना चािहए और याýा परूी होने के 15 िदनŌ के भीतर ÿÖतुत िकया जाना चािहए। 
कì एकल िकÔत म¤ वसलूी हो सकती ह।ै/Claim must be properly filled in and submitted within 15 days 

of completion of journey. Failure to do so may entail recovery of advance, drawn if any, in single instalment, from t

पीएनआर (रेल Ĭारा याýा के मामले म¤) पेपर िटकट या बोिड«ग पास के साथ ई
टीए िबल के साथ ÿÖतुत कì जानी चािहए।/Money Receipts/Ticket numbers/PNR (in case of travel by 

ticket with boarding pass (in case of travel by air) should be furnished along with T.A. bill.
होटल िबल और भोजन के िबल िनरपवाद łप से संलµन िकए जाने चािहए।/Hotels bills and Food bills should invariably be 

िÖमक खचª िजनके िलए िबल उपलÊध नहé ह§, Öव-ÿमािणत होने चािहए।
claimed for which bills are not available should be self-certified. 

रेलवे Öटेशन आिद सिहत शहरŌ/देशŌ के बीच याýा।/Travel between Cities/Countri
local to and fro Airport/Railway station etc. 

आगमन/Arrival 
मोड: एयर/ůेन 
/रोड/Öटीमर 

Mode: 
Air/Train/ 

Road/Steamer 

हवाई/सड़क
/Öटीमर के 
िलए KMs 
KMs  for 
Air/Road 
/Steamer 

िकराया
Fare 

और

and/or 
समय 
Time 

Öथान 
Place 

     

     

     

     

     

     

अविध और िदनŌ कì सं´या इंिगत कर¤  यिद कोई हो, िजसके िलए दावेदार महंगाई ब°ा का दावा नहé करना चाहता है
िवदेश याýा के मामले म¤)/Indicate period and number of days if any, for which the claimant doesn’t want to claim 

DA: (Leave or other reasons, In case of foreign Travel) 

 

राÕůीय ÿौīोिगकì संÖथान
NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY DELHI

(िश±ा मंýालय, भारत सरकार के अधीन एक Ö वाय° सÖं था
(An autonomous Institute under the aegis of Ministry of Education (Shiksha

Plot No. FA7, Zone P1, GT Karnal Road, Delhi-110036, INDIA

दरूभाष/Tele: +9111-33861000, 1001, 1005, वेबसाइट/Website: 

Travelling Allowance Reimbursement/Settlement Form 

_____________________________ 

_______________________________ 

Budget Head:__________________________ 

________________________________ 

______________________________________________________ 

िदनŌ के भीतर ÿÖतुत िकया जाना चािहए। ऐसा न करने पर वेतन से 
Claim must be properly filled in and submitted within 15 days 

of completion of journey. Failure to do so may entail recovery of advance, drawn if any, in single instalment, from the 

पेपर िटकट या बोिड«ग पास के साथ ई-िटकट कì ÿित (हवाई 
Money Receipts/Ticket numbers/PNR (in case of travel by 

ticket with boarding pass (in case of travel by air) should be furnished along with T.A. bill. 
Hotels bills and Food bills should invariably be 

ÿमािणत होने चािहए।/All contingent expenses 

Travel between Cities/Countries including 

पीएनआर न.ं 
और/या िटकट 
नं./PNR No. 
and/or Ticket 

No. 

िटÈपिणयां/Remarks 

  

  

  

  

  

  

का दावा नहé करना चाहता ह:ै (छुĘी या 
Indicate period and number of days if any, for which the claimant doesn’t want to claim 

संÖथान िदÐली 
NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY DELHI 

य° संÖ थान) 
(An autonomous Institute under the aegis of Ministry of Education (Shiksha Mantralaya), Govt. of India) 

110036, INDIA 

: www.nitdelhi.ac.in 



कोई अÆय खचª (आवास, बोिड«ग, पंजीकरण शुÐक, वीजा शÐुक, बीमा, आिद)/Any other expenses (Lodging, Boarding, 
Registration fee, Visa fee, Insurance, etc.) 
øमांक 
Sr. No. 

िववरण 
Details 

भुगतान कì गई रािश 
Amount Paid 

रसीद िववरण 
Receipt Details 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     
 

ÿमािणत ह ैिक/Certified that: 

 इस फॉमª म¤ उिÐलिखत सभी दावे मेरे Ĭारा िकए गए वाÖतिवक Óयय के अनुłप ह§ िजसके िलए िकसी अÆय ąोत 
(सरकारी / िनजी / अÆय) से कोई ÿितपिूतª / दावे नहé िकए गए ह§ / All claims mentioned in this form correspond to 
actual expenditure incurred by me for which no reimbursement / claims have been made from any other source 
(Govt./Private/Others) 

 मुझे कोई मुÉत बोिड«ग / लॉिजंग / वाहन / पंजीकरण शÐुक माफì / याýा कूपन ÿदान नहé िकए गए थे िजनके िलए दावा 
िकया गया ह।ै / I was not provided with any free boarding / lodging / conveyance / registration fee waiver / travel 
coupons for which claim have been made. 

 

 
िदनांक सिहत दावेदार के हÖता±र 
Signature of the claimant with date 

संगलंकŌ कì सं´या/No. of enclosures:____________________________ 

याýा सÂयािपत और अúेिषत कì जाती ह/ैJourney verified and forwarded. 
िदनांक सिहत िवभागाÅय±/पीआई के हÖता±र 

Signature of HOD/PI with Date. 
 

(लेखा अनुभाग Ĭारा उपयोग के िलए/For use by Accounts Section) 

रािश कॉलम भरने से पहले, संबंिधत अिधकाåरयŌ / अिधकाåरयŌ Ĭारा अलग शीट तयैार और जांच कì जानी चािहए। आंकड़Ō म¤ कोई 
किटंग और ओवरराइिटंग नहé होनी चािहए।/Before filling in Amount column, separate Sheet to be prepared and checked by the 
concerned Officials/Officers. There should be no cutting and overwriting in the figures. 

 आइटम/Item दर/Rate रािश/Amount(₹) 
A-1 वाÖतिवक िकराया (हवाई/ůेन/सड़क/आिद)/Actual Fare (Air/Train/Road/etc.)   
A-2 रोड माइलेज/Road Mileage @₹                       /KM  

A-3 महंगाई ब°ा/D.A. @₹                        /day  
A-4 भोजन खचª और होटल शुÐक/Food expenses and hotel charges   
B अÆय खचª/Other Expenses   
C कुल रािश/Total Amount   
D अिúम यिद कोई कटौती कì जानी ह/ैAdvance if any to be deducted  
E ÿितपिूतª कì जाने वाली शुĦ रािश (C-D)/Net amount to be reimbursed (C-D)  
E-1 ůवैल एज¤ट को ÿितपिूतª कì जाएगी (यिद कोई हो)/To be reimbursed to the travel agent (if any)  
E-2 दावेदार को/To the Claimant  
 

Łपए के भुगतान के िलए पåरद/Passed for payment of ₹________________________________________________debitable 

to___________________बजट हेड/Budget head: ÿोजे³ट/सÖंथान/कोई अÆय Project/Institute/Any other: 

 

डीिलंग अिसÖट¤ट 
Dealing Assistant 

अधी±क 
Superintendent 

एआर/डीआर 
AR/DR 

कुल सिचव 
Registrar 

िनदेशक 
Director 

 


